
Wir sind ein leistungsstarkes Unternehmen mit aktuell etwa 500 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in Mintraching,
südlich des Weltkulturerbes Regensburg.

Seit über 70 Jahren sind wir erfolgreich tätig in den Bereichen Hoch- und Tiefbau, im SF-Bau sowie in der
Produktion von Kies, Transportbeton und Asphaltmischgut.

Für die Verwaltung unserer Wohnanlagen und Betriebsgebäude suchen wir ab sofort:

Mitarbeiter in der Immobilienverwaltung (m/w/d)

Ihre Aufgaben

• Verwaltung des Bestands an firmeneigenen und
angemieteten Liegenschaften

• Ansprechpartner für Mieter, Pächter, Interessenten,

Behörden und externe Dienstleister

• Vorbereitung, Beauftragung, Koordination und

Überwachung von Reparatur- und Instand-

haltungsmaßnahmen und deren Umsetzung

• Abwicklung von Mieterwechsel

• Pflege einer EDV-gestützten
Liegenschaftsverwaltung

• Erstellung von Nebenkosten- und
Jahresabrechnungen

• Buchhaltung und Zahlungsabwicklung der
laufenden Geschäftsvorfälle

• Betreuung und Abwicklung unserer
Versicherungsverträge

Ihr Profil

• Abgeschlossene Ausbildung zum Immobilien-

kaufmann oder vergleichbare Qualifikation

• Mehrjährige Berufserfahrung wünschenswert

• Fundierte Kenntnisse im Mietrecht

• Hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit,

Verantwortungsbewusstsein, Engagement und

Zuverlässigkeit

Wir bieten

• Einen abwechslungsreichen und sicheren Arbeitsplatz in einem kompetenten Team

• Attraktive Vergütung mit jährlichen Sonderzahlungen

• Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeitrahmen

• Modern ausgestattete Arbeitsplätze und Sozialräume

• Coporate Benefits, Betriebliche Altersvorsorge, Freitickets für regionale Sportveranstaltungen, Firmeneigene
Wohnungen, Firmenevents u.v.m.

Sie wollen Teil eines leistungsstarken Unternehmens werden? Nähere Informationen finden Sie unter
www.guggenberger-bau.de.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an unseren Kaufm. Leiter:
Guggenberger GmbH

- Dipl.-Kfm. Tobias Lobinger -
Mintrachinger Str. 5, 93098 Mintraching

Telefon: +49 9406 28-0
Mail: bewerbung@guggenberger-bau.de

www.guggenberger-bau.de


